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Requisitos
Conocimiento del ambiente n IEDSCAPACITACION
Windows




Objetivo
El participante dominara la creacién y gestion de proyectos utilizando MS Project.




Temario

MODULO 1.

1. Entorno de trabajo de MS Project.
« Conceptos basicos

» Menus de MS Project

- Barras de Herramientas

» Guia de Proyectos y Panel de Tareas

« Vistas en Project

2. Definicion y personalizacion de un proyecto.

« Propiedades del proyecto

« Crear la estructura de desglose de trabajo
(EDT o WBS)

« Revisar la técnica de estimacién WBS y su
practica

3. Gestion de tiempos y Tareas.

« Definicion del concepto de tareas en MS Project
« Crear un esquema de trabajo

+ Tipos de tareas

« Creando las Tareas del Proyecto

» Modo automatico vs modo manual

« Establecer Duracion de las Tareas

« Restricciones de tareas y fechas limite

APRENDIZAJE SIGNIFICATIVO

ieds

Soluciones en capacitacion

Utilizamos diferentes técnicas didacticas para
abarcar todos los estilos de aprendizaje para
que el participante construya su experiencia,
resuelva su problematica y genere ideas.

« Tareas repetitivas

«Vincular y/o desvincular tareas.
« Establecer dependencias

« Agregar Subtareas

- Ahadir notas a una tarea

4, Definir recursos en el proyecto.
« Asignar uno o varios recursos a una tarea
« Redistribuir Recursos
« Eliminar y modificar asignaciones de recursos
« Cantidades de trabajo por recurso y tarea
» Costos de recursos
« Particionar un proyecto en paquetes
de trabajo.

5. Crear el cronograma inicial.
« Establecer un calendario general del Proyecto
» Gestion de Costos

. Nivelacion de recursos basicos
« Balanceo de cargas
« Optimizar los recursos asignados al proyecto

»:,?Ig

Resuelve
ejercicios practicos

Resolucion
de casos

Informes

en tiempo y costo
« Reportes y Vistas de costos
7. Gestionar el proyecto
« Ruta Critica y Holguras
- Linea de estado
« Avance del proyecto: Tipos y Aplicacion
- Desviaciones: Visualizacién y correcciones

8. Configurar e imprimir los diferentes
reportes
- Realizar reportes y con gurar todos los detalles
de impresién para presentar avances

9.Gestionar multiples proyectos en uno solo
- Crear y administrar dependencias entre
proyectos

10. Temas avanzados
- Balanceo de cargas, Subproyectos y semaforos

MODULO 2

11.Trabajo de proyecto en forma
colaborativa

HPH 9@ fs
L X X
Uso de videos Trabajo Evidencia

cortos colaborativo  de aprendizaje
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